Приложение № 18
к Распоряжению

администрации Сосновского

муниципального района

от ________________ 201___ г. № ______

Положение о представительских расходах


1. Администрация Сосновского муниципального района осуществляет представительские расходы по следующим направлениям:


а) официальный прием;


б) буфетное обслуживание;


в) транспортное обслуживание;


г) обеспечение процессов переговоров;


д) приобретение и вручение цветов, открыток;

е) проведение обучающий семинаров, информационно-методический мероприятий.


2.
Назначается лицо за проведение представительских мероприятий, которое составляет программу проведения официальных приемов.


3.
Утверждается смета представительских расходов каждого официального приема.


4.
После проведения мероприятий ответственным лицом составляется отчет с приложением первичных документов, который утверждается руководителем.


5.
Акт об отнесении представительских расходов на затраты утверждается комиссией.

