Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объекта развозной торговли на территориях общего пользования Сосновского муниципального района»
В соответствии со  статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2009 г.  № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 30.01.2021 г. № 208-р «О мерах обеспечения продовольственной безопасности, стимулирования предпринимательской активности и самозанятости граждан, расширения возможностей сбыта продукции отечественных производителей товаров, увеличения доходов и роста благосостояния граждан», постановлением Правительства Челябинской области от 13.12.2010 г. № 293-П «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Челябинской области», администрация Сосновского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объекта развозной торговли на территориях общего пользования Сосновского муниципального района» (приложение).
2. Управлению муниципальной службы (Осипова О.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов и разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Сосновского муниципального района www.chelsosna.ru в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы, председателя  Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям Сосновского муниципального района  Н.Н.Плюскову.
Глава Сосновского
муниципального района                                                                       Е.Г.Ваганов                             
Приложение № 1
к постановлению администрации Сосновского муниципального района 
Челябинской области
от ___________ № ______
Административный регламент
предоставления администрацией Сосновского муниципального района Челябинской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объекта развозной торговли на территориях
общего пользования Сосновского муниципального района»
I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления администрацией Сосновского муниципального района Челябинской области муниципальной услуги по выдаче разрешения на размещение объекта развозной торговли на территориях общего пользования Сосновского муниципального района (далее - Административный регламент) определяет общие положения, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, в том числе: 
1) определения должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур и административных действий;
2) упорядочения административных процедур;
3) устранения избыточных административных процедур;
4) сокращения количества документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, применения новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе за счет выполнения отдельных административных процедур на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и реализации принципа «одного окна», использования межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
5) сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги;
6) предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2. Административный регламент разработан в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 28.07.2012 г. № 133 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна»;
- постановлением Администрации Сосновского муниципального района Челябинской области от 04.03.2011 г. № 1646 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальной функции Администрацией Сосновского муниципального района;
- Уставом Сосновского муниципального района.
3. Регламент подлежит обнародованию в порядке, установленном для официального обнародования муниципальных правовых актов.
Информация об административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге размещается:
-
в реестре муниципальных услуг, оказываемых на территории Сосновского муниципального района;
-
на информационном стенде администрации Сосновского муниципального района по адресу: ул. 50 лет ВЛКСМ, д. 21, с. Долгодеревенское, Сосновский район, Челябинская область;
-
на информационном стенде Территориальном отделе ОГАУ «МФЦ Челябинской области» в Сосновском муниципальном районе по адресу: пер. Школьный, д. 7, с. Долгодеревенское, Сосновский  район, Челябинская область;
-
на официальном сайте администрации Сосновского муниципального района в сети Интернет e-mail: www.chelsosna.ru.
4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянным местом жительства которых является Челябинская область:
1) юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
2) физические лица, зарегистрированные в установленном законодательством порядке и осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования юридического лица.
От имени заявителей, заявление (приложение № 1 к Административному регламенту) и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть предоставлены представителями заявителей, действующими в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
5. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на размещение объекта развозной  торговли на территориях общего пользования Сосновского муниципального района» (далее - муниципальная услуга).
6. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Сосновского муниципального района Челябинской области. Непосредственно услугу оказывает - отдел по социально-экономическому развитию администрации Сосновского муниципального района Челябинской области.
При предоставлении муниципальной услуги Администрация Сосновского муниципального района взаимодействуют с органами государственной власти, органами местного самоуправления Сосновского района, учреждениями и организациями всех форм собственности, в том числе с МФЦ, с гражданами в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
Взаимодействие с МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу такого соглашения (далее - соглашение).
Муниципальная услуга предоставляется заявителю в одной из следующих форм по выбору:
1) путем его обращения в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с соответствующим заявлением в письменной форме и документами либо в МФЦ для предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна»;
2) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал).
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.
В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала необходимые документы предоставляются также в электронной форме с разрешением не ниже 600 dpi в формате ".jpg". Объем файла не должен превышать 300 килобайт.
7. Результатом предоставления муниципальной услуги (итоговым документом) является выдача заявителю одного из следующих документов:
- разрешение на размещение объекта развозной торговли на территориях общего пользования Сосновского муниципального района, подписанное руководителем администрации, либо его заместителем (далее разрешение администрации) (приложение № 4 к Административному регламенту);
- письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписанный руководителем администрации, либо его заместителем (приложение № 5 к Административному регламенту).
8. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 7 рабочих дней с момента поступления заявления и всех необходимых документов в орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги. 
Датой подачи заявления считается день приема (регистрации) заявления.
В случае подачи гражданином заявления и документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ такого заявления и документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
1) Конституция Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 28.12.2009 г. № 381 «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
3) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
5) Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152 «О персональных данных»;
6) Распоряжение Правительства Российской Федерации от 30.01.2021 г.  №208-р «О мерах обеспечения продовольственной безопасности, стимулирования предпринимательской активности и самозанятости граждан, расширения возможностей сбыта продукции отечественных производителей товаров, увеличения доходов и роста благосостояния граждан»;
7) Методические рекомендации по совершенствованию правового регулирования нестационарной и развозной торговли на уровне субъектов Российской Федерации, утвержденные письмом Министерства промышленности и торговли Российской Федерации от 23.03. 2015 г. № ЕВ-5999/08;
8) Устав Сосновского муниципального района;
9) Постановление администрации Сосновского муниципального района Челябинской области от ____.2022 г. № ____ «Об утверждении Порядка размещения объектов развозной торговли на территориях общего пользования Сосновского муниципального района».
10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги ее исполнителю необходимо в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации рассмотреть вопрос по существу, для чего требуются документы, указанные в пунктах 10.1 и 10.2 настоящего административного регламента.
Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги (далее - заявитель), представляет самостоятельно:
- Заявление на размещение объекта развозной торговли на территориях общего пользования  Сосновского муниципального района Челябинской области (приложение 1 к настоящему административному регламенту).
- Согласие субъекта на обработку персональных данных (приложение № 2 к Административному регламенту).
- Копия документа, удостоверяющего личность лица, обратившегося с заявлением (с предъявлением оригинала).
- Копия документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае, если с заявлением обратилось доверенное лицо заявителя), (с предъявлением оригинала).
Заявление и документы, представленные через МФЦ, подписываются и датируются в присутствии специалиста МФЦ.
Копии документов заверяются в соответствии с законодательством Российской Федерации. Специалисты администрации (специалисты МФЦ, в случае подачи заявления и документов через МФЦ), принимающие документы, заверяют копии документов самостоятельно путем сверки документа с оригиналом.
Запрещается требовать от заявителей представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области и муниципальными правовыми актами Сосновского муниципального района находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления Сосновского муниципального района и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления Сосновского муниципального района организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) подача заявления и документов неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявления и документов, которые не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента: заявление и документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, тексты написаны неразборчиво, что не позволяет однозначно истолковать их содержание; представленные заявителем документы, либо их копии являются нечитаемыми; фамилии, имена, отчества (при наличии), адреса написаны не полностью; заявление и документы исполнены карандашом; представленные заявителем заявление и документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- нарушение срока подачи заявления на предоставление муниципальной услуги;
- непредставление заявителем какого-либо из документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно;
В случае выявления изложенных в настоящем пункте оснований заявление с приложенными документами возвращается заявителю без регистрации с устным разъяснением причин невозможности приема заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, а также последствия устранения данных обстоятельств.
После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме заявления и документов, заявитель имеет право подать документы повторно.
В случае если при наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных настоящим пунктом, заявитель настаивает на подаче заявления и документов, заявление и документы подлежат регистрации и рассмотрению в установленном порядке.
В случае подачи заявления об оказании муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием Единого портала заявление к рассмотрению не принимается при:
- непредставлении требуемых документов в электронной форме;
- представлении заявителем требуемых документов в электронной форме, несоответствующей требованиям, установленным пунктом 6 настоящего административного регламента;
- отсутствии или неполноте в заявлении обязательных сведений, электронной подписи заявителя.
В указанных случаях заявителю в автоматическом режиме направляется электронное сообщение с указанием причины возврата заявления.
12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) подача заявления и документов лицом, не являющимся получателем муниципальной услуги;
2) место размещения объекта развозной торговли не предусмотрено утверждаемыми администрацией адресными дислокациями мест, предназначенных для размещения объектов развозной торговли в зависимости от вида реализуемой продукции;
3) в отношении места размещения объекта развозной торговли, указанного в заявлении, выдано разрешение другому хозяйствующему субъекту и отсутствует возможность размещения более одного объекта развозной торговли в указанном месте;
3) в случае, если в отношении лица, которому ранее было выдано разрешение, установлено нарушение требований, предусмотренных Порядком размещения  объектов развозной торговли на территориях общего пользования Сосновского муниципального района, утвержденным Постановлением администрации Сосновского муниципального района от ____.2022 № ___.
В случае изменения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель имеет право на неоднократное обращение за получением муниципальной услуги в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
15. Срок ожидания заявителя в очереди при приеме заявления на рассмотрение в Комитете не должен превышать 15 минут.
16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 1 день.
17. Кабинет приема заявителей должен быть оснащен настенной вывеской с указанием фамилии, имени, отчества и должности.
Помещение, в котором осуществляется прием обращений от заявителей, должно обеспечивать:
1) комфортное расположение заявителя и сотрудника администрации;
2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
3) возможность копирования документов;
4) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
5) наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
Рабочие места специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны быть оборудованы компьютером, телефонной связью, множительной техникой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, а также должны быть предусмотрены доступные места общественного пользования и места хранения верхней одежды граждан.
Гражданам с ограниченными возможностями, в том числе инвалидам с нарушением слуха, зрения, при необходимости, оказывается помощь по передвижению специалистами администрации.
В помещениях обеспечивается создание инвалидам условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, в том числе:
- возможность самостоятельного передвижения по территории администрации в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью специалистов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски, и при необходимости, с помощью специалистов администрации;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории администрации;
- обеспечение допуска в администрацию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. №  386н.
18. Место ожидания должно соответствовать комфортным условиям для заявителей. Место ожидания оборудуется стульями.
19. Текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах и должна находиться в местах ожидания заявителей.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
Обеспечивается предоставление бесплатно в доступной форме с учетом стойких расстройств функций организма инвалидов информации об их правах и обязанностях, сроках, порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, доступности ее предоставления.
20. Основные требования, предъявляемые к доступности и качеству предоставления муниципальной услуги:
1) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения заявления;
2) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
3) профессиональная подготовка сотрудников Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого заявления;
6) возможность подачи документов в электронной форме.
Порядок получения заявителем информации
о предоставлении муниципальной услуги
21. Информация о порядке получения заявителем муниципальной услуги предоставляется:
1) непосредственно в администрации путем письменного обращения или устного обращения, в том числе с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, а также в МФЦ;
2) посредством размещения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе на информационных стендах в администрации, официальном сайте Администрации Сосновского муниципального района;
3) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации.
При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием Единого портала заявитель информируется о ходе рассмотрения заявления через Единый портал.
К порядку рассмотрения устных и письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги применяются правила, установленные действующим законодательством для рассмотрения обращений граждан, с учетом положений настоящего административного регламента.
22. Информация о месте нахождения и графике работы администрации:
Общая информация
Об администрации  Сосновского муниципального района 
Челябинской области
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	456510, Челябинская область, Сосновский район, с. Долгодеревенское, ул. 50 лет ВЛКСМ, 21

	Место нахождения
	456510, Челябинская область, Сосновский район, с. Долгодеревенское, ул. 50 лет ВЛКСМ, 21

	Адрес электронной почты
	dolgoe@yandex.ru

	Телефон для справок
	8 (35144) 9-01-76, 9-01-12

	Официальный сайт в сети Интернет
	http://www. chelsosna.ru

	ФИО главы
	Ваганов Евгений Григорьевич


График работы
администрации  Сосновского муниципального района Челябинской области
	Дни недели
	Часы работы (обеденный перерыв)

	Понедельник
	9 – 17 (13-13.45) 

	Вторник
	9 – 17 (13-13.45)

	Среда
	9 – 17 (13-13.45)

	Четверг
	9 – 17 (13-13.45)

	Пятница
	9 – 16 (13-13.45)

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ:
Общая информация о 
Территориальном отделе ОГАУ «МФЦ Челябинской области» в Сосновском муниципальном районе
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	456510, Челябинская область, Сосновский район, с. Долгодеревенское, пер. Школьный, 7

	Место нахождения
	456510, Челябинская область, Сосновский район, с. Долгодеревенское, пер. Школьный, 7

	Адрес электронной почты
	https://mfc-74.ru/offices/

	Телефон для справок
	8 (35144) 9-03-65,  9-03-67

	Официальный сайт в сети Интернет
	http://www. chelsosna.ru

	ФИО руководителя
	Ткач Алёна Васильевна


График работы 
Территориального отдела ОГАУ «МФЦ Челябинской области» в Сосновском муниципальном районе
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	9.00-17.00

	Вторник
	9.00-20.00

	Среда
	9.00-17.00

	Четверг
	9.00-17.00

	Пятница
	9.00-17.00

	Суббота
	10.00-14.00

	Воскресенье
	выходной


III. Административные процедуры
Описание последовательности действий
при предоставлении муниципальной услуги
23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
1) прием и регистрация заявления (запроса) на предоставление муниципальной услуги;
2) определение ответственного специалиста, проверка предоставленных заявителем сведений;
3) принятие решения по результатам рассмотрения заявления и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;
4) уведомление заявителя о принятом решении;
5) формирование дела заявителя, в отношении которого рассмотрен вопрос о предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
Прием и регистрация заявления (запроса)
на предоставление муниципальной услуги
24. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с комплектом документов, установленных пунктом 10 настоящего административного регламента, для предоставления муниципальной услуги в администрацию либо в МФЦ или в форме электронных документов с использованием Единого портала лично либо через уполномоченного представителя не позднее 14 календарных дней со дня получения уведомления.
В случае представления заявителем комплекта документов для предоставления муниципальной услуги через МФЦ в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указывается способ получения документа, принятого по результатам предоставления муниципальной услуги.
При этом в случае представления заявителем документов одновременно в админстрацию и МФЦ рассматривается заявление, поступившее исполнителю муниципальной услуги ранее.
В случае подачи комплекта документов для предоставления муниципальной услуги в МФЦ указанные документы подлежат передаче в администрацию для предоставления муниципальной услуги в установленном порядке.
Определение ответственного специалиста,
проверка предоставленных заявителем сведений
25. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления с комплектом документов, требующих проверки полноты и достоверности указанных в них сведений. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочий день со дня поступления заявления в орган ответственный за предоставление муниципальной услуги.
После резолюции руководителя администрации комплект документов направляется в отдел по социально-экономическому развитию администрации к ответственному специалисту администрации, курирующему данное направление заявление с прилагаемыми документами не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации данного заявления.
Ответственный специалист изучает документы, осуществляет проверку предоставленных документов и сведений, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления, в том числе с участием заявителя.
26. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит рассмотрению в течение срока, установленного пунктом 8 настоящего административного регламента.
27. Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и другие причины) или увольнения ответственного специалиста. В указанных случаях ответственный специалист обязан передать все имеющиеся у него на исполнении заявления на рассмотрение другому специалисту администрации.
При рассмотрении заявления и представленных документов ответственные специалисты администрации осуществляют проверку сведений, предоставленных заявителем, которые имеют юридическое значение для принятия решения по результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов.
28. Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры по предоставлению сведений о ходе оказания муниципальной услуги является обращение заявителя:
а) по телефону;
б) в письменной форме (по почте);
в) в ходе личного приема граждан.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии лица, принявшего телефонный звонок. В рамках предоставления сведений заявителю сообщается о специалистах, которым поручено рассмотрение заявления, об административной процедуре, на которой находится предоставление муниципальной услуги, о сроках предоставления муниципальной услуги, способе уведомления заявителя, о результате предоставления муниципальной услуги (при его наличии).
Результатом административной процедуры является предоставление заявителю сведений о ходе оказания муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по предоставлению сведений о ходе оказания муниципальной услуги: при обращении заявителя лично или по телефону - 30 минут, при обращении заявителя в письменной форме - 3 рабочих дня с момента поступления обращения заявителя.
Принятие решения по результатам рассмотрения заявления
и документов в соответствии с настоящим
административным регламентом
29. Ответственный специалист администрации в течении 5 рабочих дней:
1) формирует персональное дело по обращению заявителя;
2) при наличии оснований, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента, на официальном бланке осуществляет подготовку письменного мотивированного отказа в приеме документов (приложение № 6 к Административному регламенту) и передает на подписание главе администрации, либо его заместителю. 
3) при наличии оснований, предусмотренных пунктом 12 Административного регламента, на официальном бланке готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и передает на подписание главе администрации либо его заместителю в течение 3 рабочих дней.
4) готовит разрешение на официальном бланке/
5) сведения о выдаче разрешения, в течение 3 рабочих дней, вносит в реестр выданных разрешений (приложение № 9 к Административному регламенту).
Уведомление заявителя о принятом решении
30. Результатом выполнения административной процедуры проверки документов на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовки документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является передача итогового документа – разрешения (приложение № 4 к Административному регламенту) на подписание руководителю администрации, либо его заместителю.
После подписания руководителем, либо заместителем руководителя, присвоения реквизитов секретарем администрации, первый экземпляр разрешения вручается исполнителем администрации заявителю лично, либо направляется заявителю способом, указанным им в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
Второй экземпляр разрешения помещается в персональное дело, сформированное по обращению заявителя, на котором должен быть отражен способ уведомления заявителя, при личном обращении отметка о вручении с датой. При направлении способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги - дата его направления.
31. Подписание письменного мотивированного отказа руководителем, либо его заместителем, присвоение реквизитов секретарем администрации осуществляется в течение 1 рабочего дня. 
После подписания руководителем, либо его заместителем отказ вручаются исполнителем администрации заявителю лично, либо направляется заявителю способом, указанным им в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
Формирование дела заявителя, в отношении которого
рассмотрен вопрос о предоставлении муниципальной услуги
32.Основанием для начала административной процедуры по ведению и хранению персональных дел получателей муниципальной услуги является прием заявления и документов от заявителя.
В персональное дело документы подшиваются в следующей последовательности:
- решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- копии документов, удостоверяющих личности заявителей;
- иные документы, предусмотренные к приобщению в персональное дело, вшиваются в хронологическом порядке.
Документы, составляющие персональное дело, сформированные в вышеуказанном порядке, вкладываются в обложку и сшиваются скоросшивателем или иным способом.
Сформированные персональные дела хранятся в администрации в течение 5 лет.
Персональные дела с истекшим сроком хранения подлежат уничтожению на основании акта о выделении к уничтожению дел, не подлежащих хранению, утвержденного Главой администрации.
Результатами административной процедуры являются сохранность сформированного персонального дела в течение установленного срока хранения и уничтожение персонального дела при истечении указанного срока.
IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента
33. Текущий контроль за сроками исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем администрации.
Основными задачами системы контроля являются: 
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) своевременное выявление отклонений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
4) предупреждение неисполнения или ненадлежащего предоставления муниципальной услуги, а также принятие мер по данным фактам.
Специалисты администрации, осуществляющие прием, рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдачу документов являющихся результатом предоставления муниципальной услуги несут персональную ответственность за соблюдение установленного Административным регламентом порядка приема и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, срока и правильность оформления проектов решений и иных документов в соответствии с требованиями Административного регламента и действующего законодательства и порядка выдачи таких документов. 
Периодичность осуществления текущего контроля соблюдения срока и порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента устанавливается Главой администрации. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных
служащих, МФЦ, работников МФЦ, а также организаций,
осуществляющих функции по предоставлению муниципальных
услуг, или их работников
34. Заявитель имеет право подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме либо направить по почте на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих Главе Сосновского муниципального района (456510, Челябинская область, Сосновский район, с. Долгодеревенское, ул. 50 лет ВЛКСМ, 21); а также через МФЦ с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, на личном приеме заявителя Главой Сосновского муниципального района, иным уполномоченным должностным лицом местного самоуправления Администрации Сосновского муниципального района.
35. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается в Администрацию Сосновского муниципального района, работников МФЦ –руководителю  МФЦ. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) работников организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, подается руководителям таких организаций. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба, подаваемая в форме электронного документа, и прилагаемые к ней документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 г. №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», постановления Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 г. №  33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и Администрацией Сосновского муниципального района, заявитель имеет право подать жалобу через МФЦ.
При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию Сосновского муниципального района в порядке и сроки, которые установлены соглашением.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
36. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Сосновского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Сосновского муниципального района, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Сосновского муниципального района. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Сосновского муниципального района;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме.
37. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, их работников.
Заявитель имеет право представить документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
38. Ответ на жалобу, содержащуюся в письменном обращении заявителя, не дается в следующих случаях:Основанием для начала административной процедуры по ведению и хранению персональных дел получателей муниципальной услуги является прием заявления и документов от заявителя.
39. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
40. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Сосновского муниципального района;
2) отказ в удовлетворении жалобы.
41. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 39 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктами 33, 34 настоящего административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение №  1
к Административному регламенту
                                  Главе администрации Сосновского муниципального района 
                                  Е.Г. Ваганову
                                  от______________________________________________________
                                  (Ф.И.О. заявителя полностью)
                                 ФИО лица, действующего от имени заявителя)________________
                                  ________________________________________________________
                                  документ, удостоверяющий личность _______________________
                                 ________________________________________________________                             
                (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ) 
                                  документ, подтверждающий полномочия действовать
                                  от имени заявителя _______________________________________
                                  Почтовый адрес:_________________________________________
                                  Контактный телефон: _____________________________________
Заявление
Прошу разрешить ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, ИНН;
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
для физических лиц - фамилия, имя, отчество, сведения о государственной регистрации ИНН)
разместить объект развозной торговли (нужное подчеркнуть) _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указать вид реализуемой продукции, описание внешнего вида объекта и/или приложить фото, указать тип торгового объекта (марка, модель, осн. рег. знак ТС, год выпуска)
на территории Сосновского муниципального района, согласно утвержденной Постановлением администрации  от _____ № ____ адресной дислокации (схема №) _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На период ____________________________________________________________________
Приложение:1._________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________
4.____________________________________________________________________________
5.____________________________________________________________________________
___________________ _________________________ _________________________________
            (дата)                             (подпись)                                           (расшифровка)
* Заявление предоставляется в администрацию не ранее тридцати календарных дней до начала срока осуществления развозной торговли, указанного в заявлении

Приложение № 2
к Административному регламенту
Согласие субъекта 
на обработку персональных данных 
с. Долгодеревенское                                                                         «       »              20    г.  
Я, ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Зарегистрированный (ая) по адресу:_______________________________________________
паспорт (документ, удостоверяющий личность) серия_______№ __________выдан ______
_____________________________________________________________________________
        (наименование органа, выдавшего паспорт (документ, удостоверяющий личность)
в дальнейшем «Субъект», в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» свободно, своей волей и в своем интересе даю администрации Сосновского муниципального района, расположенной по адресу: Челябинская область, с. Долгодеревенское, ул. 50 лет ВЛКСМ, д. 21, 
далее «Оператор», согласие на обработку персональных данных на следующих условиях:
1. Субъект, даёт согласие на обработку персональных данных Оператором своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий:
сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
2. Обработка персональных данных осуществляется Оператором персональных данных в целях решения вопросов муниципального значения в сфере экономических отношений.
3. Типовой перечень данных передаваемых Оператору на обработку:
фамилия, имя, отчество (при наличии), число, месяц, год рождения, дата и место рождения, сведения о месте регистрации, проживания, паспортные данные, номер телефона, адрес электронной почты.
Я ознакомлен (а), что: 
6) Согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия до момента отзыва мною настоящего согласия;
7)  Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в любое время на основании письменного заявления в произвольной форме;
8)  В случае отзыва согласия на обработку персональных данных администрация  вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
9) Персональные данные хранятся в администрации в течение срока хранения документов, предусмотренного законодательством Российской Федерации.
Настоящим подтверждаю достоверность и точность указанных в согласии на обработку персональных данных сведений.
_______________________    _________________ _________________________________
            (дата)                             (подпись)                               (расшифровка

Приложение № 3
к Административному регламенту
                                  Главе администрации Сосновского муниципального района 
                                  Е.Г. Ваганову
                                  от______________________________________________________
                                       (Ф.И.О. заявителя полностью)
                                 ФИО лица, действующего от имени заявителя)________________
                                  ________________________________________________________
                                  документ, удостоверяющий личность _______________________
                                 ________________________________________________________        
                 (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ) 
                                  документ, подтверждающий полномочия действовать
                                  от имени заявителя _______________________________________
                                  Почтовый адрес:_________________________________________
                                  Контактный телефон: _____________________________________
Заявление
Прошу прекратить делопроизводство и возвратить ранее представленный пакет документов по заявлению от __________________г. № _________________________________
__________________   ______________________       _________________________________
                (дата)                                (подпись)                                       (расшифровка)
Приложение № 4
к Административному регламенту
               АДМИНИСТРАЦИЯ                              Кому ________________________________
СОСНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
                       РАЙОНА                                          (фамилия, имя, отчество заявителя )
         ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ                       Куда  ________________________________
                                                                                  (почтовый индекс и адрес)
                                                                                   ___________________________________
                                                                                   (ФИО заявителя согласно заявлению)
Разрешение
на размещение объекта развозной  торговли на территории  Сосновского муниципального района
Настоящее разрешение выдано______________________________________________
_________________________________________________________________________
(указывается полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица или Ф.И.О. физического лица - индивидуального предпринимателя, ИНН)
_________________________________________________________________________
(№, дата свидетельства о государственной регистрации, наименование зарегистрировавшего органа)
Контактный телефон_______________________________________________________
Адрес размещения торгового объекта, согласно утвержденной Постановлением администрации Сосновского муниципального района от _____ № ____ адресной дислокации (схема №)________________
_________________________________________________________________________
Вид реализуемой продукции_________________________________________________
Срок действия разрешения__________________________________________________                                       
_____________________                                      ____________________________________
Дата выдачи разрешения контактный тел. Администрации 
Глава администрации /
Заместитель главы администрации                                                                подпись
 ФИО
м.п.
Приложение № 5
к Административному регламенту
Форма письменного мотивированного отказа в предоставлении
 муниципальной услуги
               АДМИНИСТРАЦИЯ                              Кому ________________________________
СОСНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
                       РАЙОНА                                          (фамилия, имя, отчество заявителя )
         ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ                       Куда  ________________________________
                                                                                  (почтовый индекс и адрес)
                                                                                   ___________________________________
                                                                                   (ФИО заявителя согласно заявлению)
Уважаемый(-ая) _____________________________!
    На поступившее заявление ____________________________________________________
(регистрационный номер и дата регистрации)
о ____________________________________________________________________________
                               (указывается краткое содержание заявления)
Сообщаю следующее.
    На основании _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указываются положения нормативных правовых актов, несоблюдение которых послужило основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги)
Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги________________________________________________________________________
(указывается наименование, содержание)
по следующим причинам: _______________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (излагается в чем именно выразилось несоблюдение требований указанных выше правовых актов)
    Настоящий отказ в предоставлении муниципальной услуги________________________________________________________________________
(указывается наименование муниципальной услуги)
может быть обжалован в досудебном и в судебном порядке.
Глава администрации/
Заместитель главы администрации                         подпись                                                     Ф.И.О.
исполнитель
контактный телефон

Приложение № 6
к Административному регламенту
Форма письменного мотивированного отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
               АДМИНИСТРАЦИЯ                              Кому ________________________________
СОСНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
                       РАЙОНА                                          (фамилия, имя, отчество заявителя )
         ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ                       Куда  ________________________________
                                                                                  (почтовый индекс и адрес)
                                                                                   ___________________________________
                                                                                   (ФИО заявителя согласно заявлению)
Уважаемый (-ая) _____________________!
Настоящим письмом уведомляю Вас о том, что в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги_________________________________________ _____________________________________________________________________________
                        (наименование муниципальной услуги,
по заявлению _________________________________________________________________
регистрационный номер в автоматизированной системе, дата регистрации, краткое содержание заявления)
отказано по следующим причинам:________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(излагается, в чем именно выразилось несоблюдение требований нижеприведенных нормативных правовых актов)
что противоречит (не соответствует требованиям) _________________________________
_____________________________________________________________________________
(ссылка на соответствующие положения Административного регламента, иные нормативно правовые акты)
Для устранения причин отказа Вам необходимо___________________________________________________________________
(указываются действия, которые необходимо выполнить заявителю для 
_____________________________________________________________________________ 
устранения причин отказа)
Документы, представленные Вами для получения муниципальной услуги, Вы можете получить ______________________________________________________________
(адрес, иная необходимая информация
_____________________________________________________________________________ 
Глава администрации /
Заместитель главы администрации                                        подпись                                      Ф.И.О.
исполнитель
контактный телефон

Приложение № 7
к Административному регламенту
Расписка
Я, ___________________________________________________________________________
                                         (фамилия, имя, отчество (при наличии)
предупрежден (а) о том, что мною предоставлен (ы) (нужное подчеркнуть):
         документы, не соответствующие требованиям законодательства, а именно:
указать в чем именно заключается несоответствие: не представлены оригиналы для сверки документов, содержат подчистки, приписки, не оговоренные исправления.
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
         неполный пакет документов, а именно не представлены:
1. ___________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________
О возможном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо предоставлении муниципальной услуги предупрежден (а).
На принятии документов настаиваю, основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалистом администрации района разъяснены.
__________________                          ___________________                        ____________________
    (дата)                                                           (подпись)
(расшифровка)
______________________________    ___________________
     (специалист)                                                  (подпись)
Приложение № 8
к Административному регламенту
                                 Главе администрации Сосновского муниципального района 
                                  Е.Г. Ваганову
                                  от______________________________________________________
                                       (Ф.И.О. заявителя полностью)
                                 ФИО лица, действующего от имени заявителя)________________
                                  ________________________________________________________
                                  документ, удостоверяющий личность _______________________
                                 ________________________________________________________        
                 (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ) 
                                  документ, подтверждающий полномочия действовать
                                  от имени заявителя _______________________________________
                                  Почтовый адрес:_________________________________________
                                  Контактный телефон: _____________________________________
Заявление
В тексте ________________________________________________________________
(наименование, реквизиты документа, являющегося результатом 
_____________________________________________________________________________,
предоставления муниципальной услуги)
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, по заявлению от  ___________________ № ___________________, допущена опечатка и (или) ошибка, а именно _______________________________________________________________________
(указать где и какая ошибка (опечатка) допущена)
_____________________________________________________________________________.
В соответствии с имеющимися в персональном деле по заявлению о предоставлении муниципальной услуги документами (сведениями), прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку без изменения содержания документа, указав следующее: _____________________________________________________________________________,
                                         (указать правильный вариант)
Приложение: копия документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги по заявлению.
____________________     ______________                     _________________
      (Ф.И.О.)                          (дата)                                   (подпись)

Приложение № 9 
к Административному регламенту
Реестр выданных разрешений на размещение объектов развозной торговли
	Дата выдачи разрешения
	Сведения о лице, которому выдано разрешение
	Адрес размещения объекта развозной торговли, № схемы
	Срок размещения объекта торговли
	Период осуществления торговли в течение установленного срока
	Вид реализуемой продукции
	Сведения об объекте торговли (марка,модель, осн.рег.знак ТС, год выпуска/тип торгового объекта)

	
	Наименование ЮЛ/ФИО ФЛ
	ИНН
	ЕГРН
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Наименование структурного подразделения                                                                                                                                                   

Приложение № 2
к постановлению администрации Сосновского муниципального района 
Челябинской области
от ___________ № ______
Блок-схема, отражающая административные процедуры предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объекта
развозной торговли на территориях общего пользования Сосновского муниципального района»




1 рабочий день
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1 рабочий день
Исполнитель администрации  города (подготовка письменного мотивированного отказа в приеме документов)





Глава администрации, либо его заместитель


 (подписание письменного мотивированного отказа в приеме документов)








Секретарь главы администрации города (присвоение реквизитов письменному мотивированному отказу)





Исполнитель администрации 


(подготовка разрешения/мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги)








Глава администрации, либо его заместитель


(подписание разрешения/ мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги)











Секретарь главы администрации района города 


(присвоение реквизитов разрешению/ мотивированному отказу в предоставлении муниципальной услуги)








Документы не отвечают требованиям в соответствии с пунктом 11 настоящего Административного регламента





Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Документы отвечают требованиям





Исполнитель администрации 





Анализ документов





Заявитель





Заявитель





Исполнитель администрации  (внесение сведений о выдаче разрешения в реестр выданных разрешений)











